
Административные процедуры 
осуществляемые государственным учреждением образования «Детский сад №2 

г.Полоцка», в соответствии с Перечнем административных процедур, 
осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям 

граждан, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь 
от 26.04.2010 №200 (в ред.06.09.2022) 

Наименование 

административной 

процедуры 

Государствен-
ный орган (иная 

организация), а 

также межве-
домственная и 

другая комис-
сии, к компе-
тенции которых 

относится осу-
ществление ад-
министративно

й процедуры 

(уполномочен-
ный орган) 

Документы и (или) 

сведения, представляе-
мые гражданином для 

осуществления админи-
стративной процедуры 

Размер 

платы, 

взимаемой 

при 

осуществле-
нии 

администра-
тивной про-
цедуры 

Максимальный 

срок осуществ-
ления 

административ-
ной процедуры 

Срок действия 

справки, дру-
гого доку-
мента (реше-
ния), выдавае-
мых 

(принимае-
мого) при осу-
ществлении 

администра-
тивной проце-
дуры 

1 2 3 4 5 6 
ГЛАВА 2.ТРУД И 

СОЦИАЛЬНАЯ 
I ЗАЩИТА 

2.1.Выдача выписки 

(копии) из трудовой 

книжки 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

 

бесплатно 5 дней со дня об-
ращения бессрочно 

2.2. Выдача справки 

о месте работы, 

службы и занимае-
мой должности 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» - бесплатно 5 дней со дня об-

ращения бессрочно 

2.3.Выдача справки 

о периоде работы, 

службы 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

- бесплатно 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.5.Назначение по-
собия по беременно-
сти и родам 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность, 

листок нетрудоспособно-
сти, справка о размере зара-
ботной платы -в случае, 

если период, за который 

определяется среднеднев-
ной заработок для назначе-
ния пособия, состоит из пе-
риодов работы у разных 

нанимателей 

бесплатно 

10 дней со дня об-
ращения, а в слу-
чае представле-
ния документов и 

(или) сведений от 

других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций и полу-
чения дополни-
тельной инфор-
мации, необходи-
мой для назначе-
ния пособия, - 1 
месяц 

на срок, указан-
ный в листке 

не-
трудоспособно-
сти 

2.6.Назначение по-
собия в связи с рож-
дением ребёнка 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

Заявление паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность, 
бесплатно 

10дней со дня по-
дачи заявления, а 

в случае запроса 

документов и 

единовременно 

  



  
справка о рождении ребёнка 

(за исключением лиц, усы-
новивших (удочеривших) 

ребёнка в возрасте 6 меся-
цев, назначенных опеку-
нами ребёнка в возрасте до 

6 месяцев) - в случае, если 

ребёнок родился в 

Республике Беларусь и 

регистрация его рождения 

произведена органом, 

регистрирующего акты 

гражданского

 состояни

я 
Республики Беларусь, 

свидетельство о рождении 

ребёнка, документы и (или) 

сведения, подтверждающие 

фактическое проживание 

родителя,

 усыновител

я 
(удочерителя), опекуна ре-
бёнка в Республике Бела-
русь не менее 6 месяцев в 

общей сложности в преде-
лах 12 календарных меся-
цев, предшествующих ме-
сяцу рождения ребёнка, за-
регистрированного по месту 

жительства в Республике 

Беларусь (свидетельство о 

рождении ребенка - для лиц, 

работающих в дипло-
матических представитель-
ствах и консульских учре-
ждениях Республики Бела-
русь, свидетельство о рож-
дении ребенка (при наличии 

такого свидетельства) и до-
кументы и (или) сведения, 

подтверждающие фактиче-
ское проживание ребенка в 

Республике Беларусь, - для 

иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым 

предоставлены статус бе-
женца или убежище в Рес-
публике Беларусь), - в слу-
чае, если ребенок родился за 

пределами Республики Бе-
ларусь и (или) регистрация 

его рождения произведена 

компетентными органами 

иностранного государства 

свидетельства о рождении, 

смерти детей, в том числе 

старше 18 лет (представля-
ются на всех детей) (для 

 
(или) сведений от 

других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций - 
1 месяц 

 

  



  
иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым 

предоставлены статус бе-
женца или убежище в Рес-
публике Беларусь, - при 

наличии таких свидетель-
ств) 

выписка из решения суда об 

усыновлении (удочере 
нии) - для семей, усыновив-
ших (удочеривших) детей 

(представляется на усынов-
ленного (удочеренного) ре-
бенка (усыновленных (удо-
черенных) детей), в отноше-
нии которого (которых) за-
явитель обращается за 

назначением пособия в 

связи с рождением ребенка) 

копия решения местного ис-
полнительного и распоряди-
тельного органа об установ-
лении опеки (попечитель-
ства) - для лиц, назначенных 

опекунами (попечителями) 

ребенка (представляется на 

всех подопечных детей) 

свидетельство о 

заключении брака - в 

случае, если заявитель 

состоит в браке копия 

решения суда о рас-
торжении брака либо свиде-
тельство о расторжении 

брака или иной документ, 

подтверждающий катего-
рию неполной семьи, - для 

неполных семей 

выписки (копии) из трудо-
вых книжек родителей (усы-
новителей (удочерителей), 

опекунов) или иные доку-
менты, подтверждающие их 

занятость, - в случае необ-
ходимости определения ме-
ста назначения пособия 

документы и (или) сведения 

о выбытии ребенка из дома 

ребенка, приемной семьи, 

детского дома семейного 

   

  



  

типа, детского интернат-
ного учреждения, дома ре-
бенка исправительной коло-
нии - в случае, если ребенок 

находился в указанных 

учреждениях, приемной се-
мье, детском доме семей-
ного типа 

документы, подтверждаю-
щие неполучение аналогич-
ного пособия на территории 

государства, с которым у 

Республики Беларусь за-
ключены международные 

договоры о сотрудничестве 

в области социальной за-
щиты, - для граждан Рес-
публики Беларусь, работаю-
щих или осуществляющих 

иные виды деятельности за 

пределами Республики Бе-
ларусь, а также иностран-
ных граждан и лиц без граж-
данства, постоянно не про-
живающих на территории 

Республики Беларусь (не за-
регистрированных по месту 

жительства в Республике 

Беларусь) 

   

2.8.Назначение по-
собия женщинам, 

ставшим на учёт в 

организациях здра-
воохранения до 12-
недельного срока бе-
ременности 

ГУО «Детский 

сад 
№2 г.Полоцка» 

заявление паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность, заключение 

врачебно-кон-
сультационной комиссии 

выписки (копии) из трудо-
вых книжек заявителя и су-
пруга заявителя или иные 

документы, подтверждаю-
щие их занятость, - в случае 

необходимости определе-
ния места назначения посо-
бия 

копия решения суда о рас-
торжении брака либо свиде-
тельство о расторжении 

брака или иной документ, 

подтверждающий катего-
рию неполной семьи, - для 

неполных семей 

свидетельство о 

заключении брака - в 

случае, если заявитель 

состоит в браке 

бесплатно 

10 дней со дня по-
дачи заявления, а 

в случае запроса 

документов

 
и 
(или) сведений от 

других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций - 
1 месяц 

единовременно 

  



2.9. Назначение по-
собия по уходу за ре-
бёнком в возрасте до 

3 лет 

ГУО «Детский 

сад 
№2 г.Полоцка» 

заявление 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

свидетельства о рождении 

детей (при воспитании в се-
мье двоих и более несовер-
шеннолетних детей - не ме-
нее двух свидетельств о 

рождении) (для иностран-
ных граждан и лиц без граж-
данства, которым предо-
ставлены статус беженца 

или убежище в Республике 

Беларусь, - при наличии та-
ких свидетельств) 

документы и (или) сведе-
ния, подтверждающие фак-
тическое проживание ре-
бенка в Республике Бела-
русь (за исключением лиц, 

работающих в дипломати-
ческих представительствах 

и консульских учреждениях 

Республики Беларусь), - в 

случае, если ребенок ро-
дился за пределами Респуб-
лики Беларусь и (или) реги-
страция его рождения про-
изведена компетентными 

органами иностранного гос-
ударства 

выписка из решения суда об 

усыновлении (удочере 
нии) - для семей, усыновив-
ших (удочеривших) детей 

(представляется по жела-
нию заявителя) 

копия решения местного ис-
полнительного и распоряди-
тельного органа об установ-
лении опеки (попечитель-
ства) - для лиц, назначенных 

опекунами (попечителями)

 ребенка 

удостоверение инвалида 

либо заключение медико-
реабилитационной эксперт-
ной комиссии - для ребенка-
инвалида в возрасте до 3 лет 

бесплатно 

10 дней со дня по-
дачи заявления, а 

в случае запроса 

документов

 
и 
(или) сведений от 

других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций - 
1 месяц 

по день дости-
жения ребёнком 

возраста 3лет 

  



  
удостоверение пострадав-
шего от катастрофы на Чер-
нобыльской АЭС, других 

радиационных аварий - для 

граждан, постоянно (пре-
имущественно) проживаю-
щих на территории, под-
вергшейся радиоактивному 

загрязнению, в зоне после-
дующего отселения или в 

зоне с правом на отселение 

свидетельство о 

заключении брака - в 

случае, если заявитель 

состоит в браке копия 

решения суда о рас-
торжении брака либо свиде-
тельство о расторжении 

брака или иной документ, 

подтверждающий катего-
рию неполной семьи, - для 

неполных семей 

справка о периоде, за кото-
рый выплачено пособие по 

беременности и родам 

справка о нахождении в от-
пуске по уходу за ребенком 

до достижения им возраста 

3 лет или выписка (копия) 

из приказа о предоставле-
нии отпуска по уходу за ре-
бенком до достижения им 

возраста 3 лет (отпуска по 

уходу за детьми) - для лиц, 
находящихся в таком от-
пуске 

выписки (копии) из трудо-
вых книжек родителей (усы-
новителей (удочерителей), 

опекунов) или иные доку-
менты, подтверждающие их 

занятость, - в случае необ-
ходимости определения ме-
ста назначения пособия 

справка о том, что гражда-
нин является обучающимся 

справка о выходе на работу, 

службу до истечения от-
пуска по уходу за ребенком 

в возрасте до 3 лет и прекра- 

   

  



  
щении выплаты пособия ма-
тери (мачехе) в полной се-
мье, родителю в неполной 

семье, усыновителю (удоче-
рителю) ребенка - при 

оформлении отпуска по 

уходу за ребенком до дости-
жения им возраста 3 лет(от-
пуска по уходу за детьми) 

или приостановлении пред-
принимательской, нотари-
альной, адвокатской, ремес-
ленной деятельности, дея-
тельности по оказанию 

услуг в сфере агроэкоту-
ризма в связи с уходом за 

ребенком в возрасте до 3 лет 

другим членом семьи или 

родственником ребенка 

справка о размере пособия 

на детей и периоде его вы-
платы (справка о неполуче-
нии пособия на детей) - в 

случае изменения места вы-
платы пособия 

документы и (или) сведения 

о выбытии ребенка из дома 

ребенка, приемной семьи, 

детского дома семейного 

типа, детского интернат-
ного учреждения, дома ре-
бенка исправительной коло-
нии - в случае, если ребенок 

находился в указанных 

учреждениях, приемной се-
мье, детском доме семей-
ного типа 

документы, подтверждаю-
щие неполучение аналогич-
ного пособия на территории 

государства, с которым у 

Республики Беларусь за-
ключены международные 

договоры о сотрудничестве 

в области социальной за-
щиты, - для граждан Рес-
публики Беларусь, работаю-
щих или осуществляющих 

иные виды деятельности за 

пределами Республики Бе-
ларусь, а также иностран-
ных граждан и лиц без граж-
данства, постоянно не про-
живающих на территории 

   

  



  

Республики Беларусь (не 

зарегистрированных по 

месту жительства в 

Республике Беларусь) 

   

2.9.1 Назначение по-
собия семьям на де-
тей в возрасте от 3 до 

18 лет в период вос-
питания ребёнка в 

возрасте до 3 лет 

ГУО «Детский 

сад №2 г.По- 
лоцка» 

заявление 

паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий лич-
ность 

два свидетельства о рожде-
нии: одно на ребенка в воз-
расте до 3 лет и одно на ре-
бенка в возрасте от 3 до 18 

лет (для иностранных 

граждан и лиц без граждан-
ства, которым предостав-
лены статус беженца или 

убежище в Республике Бе-
ларусь, - при наличии таких 

свидетельств) 

справка о том, что гражда-
нин является обучающимся, 

- представляется на одного 

ребенка в возрасте от 3 до 

18 лет, обучающегося в 

учреждении образования (в 

том числе дошкольного) 

выписка из решения суда 

об усыновлении (удочере-
нии) - для семей, усыно-
вивших (удочеривших) де-
тей (представляется по же-
ланию заявителя) 

копия решения местного 

исполнительного и распо-
рядительного органа об 

установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, 

назначенных опекунами 

(попечителями) ребенка 

свидетельство о заключе-
нии брака - в случае, если 

заявитель состоит в браке 

копия решения суда о рас-
торжении брака либо 

свидетельство о 

расторжении брака или 

иной документ, 

подтверждающий катего-
рию неполной семьи, - для 
неполных семей 

бесплатно 

10 дней со дня по-
дачи заявления, а 

в случае запроса 

документов

 
и 
(или) сведений от 

других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций - 1 месяц 

На срок до даты 

наступления об-
стоятельств, 

влекущих пре-
кращение вы-
платы пособия 

  



  

выписки (копии) из трудо-
вых книжек родителей 

(усыновителей (удочерите-
лей), опекунов (попечите-
лей) или иные документы, 

подтверждающие их заня-
тость, - в случае необходи-
мости определения места 

назначения пособия 

справка о размере пособия 

на детей и периоде его вы-
платы (справка о неполуче-
нии пособия на детей) - в 

случае изменения места вы-
платы пособия или назначе-
ния пособия по уходу за ре-
бенком в возрасте до 3 лет 

другому родственнику или 

члену семьи ребенка (де-
тей), находящимся в от-
пуске по уходу за ребенком 

до достижения им возраста 

3 лет (отпуске по уходу за 

детьми) или приостановив-
шим предприниматель-
скую, нотариальную, адво-
катскую, ремесленную дея-
тельность, деятельность по 

оказанию услуг в сфере аг-
роэкотуризма в связи с ухо-
дом за ребенком в возрасте 

до 3 лет и не являющимся 

ребенку (детям) матерью 

(мачехой) или отцом (отчи-
мом) в полной семье, роди-
телем в неполной семье, 

усыновителем (удочерите-
лем) 

документы и (или) сведения 

о выбытии ребенка из учре-
ждения образования с круг-
лосуточным режимом пре-
бывания, учреждения соци-
ального обслуживания, осу-
ществляющего стационар-
ное социальное обслужива-
ние, детского интернатного 

учреждения, дома ребенка, 

приемной семьи, детского 

дома семейного типа, учре-
ждения образования, в ко-
тором ребенку предоставля-
лось государственное обес- 

   

  



  

печение, дома ребенка ис-
правительной колонии, 

учреждения уголовно-ис-
полнительной системы 

либо об освобождении его 

из-под стражи - в случае, 

если ребенок находился в 

указанных учреждениях, 

приемной семье, детском 

доме семейного типа, под 

стражей 

   

2.12.Назначение по-
собия на детей 

старше 3 лет из от-
дельных категорий 

семей 

ГУО «Детский 

сад 
№2 г.Полоцка» 

заявление 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

свидетельства о рождении 

несовершеннолетних детей 

(представляются на всех де-
тей) (для иностранных 

граждан и лиц без граждан-
ства, которым предостав-
лены статус беженца или 

убежище в Республике Бе-
ларусь, - при наличии таких 

свидетельств) 

выписка из решения суда об 

усыновлении (удочере 
нии) - для семей, усыновив-
ших (удочеривших) детей 

(представляется по жела-
нию заявителя) 

копия решения местного ис-
полнительного и распоряди-
тельного органа об установ-
лении опеки (попечитель-
ства) - для лиц, назначенных 

опекунами (попечителями)

 ребенка 

удостоверение инвалида 

либо заключение медико-
реабилитационной эксперт-
ной комиссии об установле-
нии инвалидности - для ре-
бенка-инвалида в возрасте 

до 18 
лет 

удостоверение инвалида - 
для матери (мачехи), отца 

(отчима), усыновителя (удо-
черителя), опекуна(попечи-
теля), являющихся инвали-
дами 

бесплатно 

10 дней со дня по-
дачи заявления, а 

в случае запроса 

документов

 
и 
(или) сведений от 

других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций - 
1 месяц 

по 30 июня или 

31декабря ка-
лендарного 

года, в котором 

назначено посо-
бие, либо по 

день достиже-
ния ребёнком 

16-,18- летнего 

возраста 

  



  
справка о призыве на сроч-
ную военную службу - для 

семей военнослужащих, 

проходящих срочную воен-
ную службу 

справка о направлении на 

альтернативную службу - 
для семей граждан, прохо-
дящих альтернативную 
службу 

свидетельство о 

заключении брака - в 

случае, если заявитель 

состоит в браке копия 

решения суда о рас-
торжении брака либо свиде-
тельство о расторжении 

брака или иной документ, 

подтверждающий катего-
рию неполной семьи, - для 

неполных семей 

справка о том, что гражда-
нин является обучающимся 

(представляется на всех де-
тей, на детей старше 14 лет 

представляется на дату 

определения права на посо-
бие и на начало учебного 

года) 

выписки (копии) из трудо-
вых книжек родителей (усы-
новителей (удочерителей), 

опекунов (попечителей) или 

иные документы, подтвер-
ждающие их занятость 

сведения о полученных до-
ходах за 6 месяцев в общей 

сложности в календарном 

году, предшествующем 
году обращения, - для тру-
доспособного отца (отчима) 

в полной семье, родителя в 

неполной семье, усынови-
теля (удочерителя), опекуна 

(попечителя) 

справка о размере пособия 

на детей и периоде его вы-
платы (справка о неполуче-
нии пособия на детей) - в 

случае изменения места вы-
платы пособия 

   

  



  

документы и (или) сведения 

о выбытии ребенка из учре-
ждения образования с круг-
лосуточным режимом пре-
бывания, учреждения соци-
ального обслуживания, осу-
ществляющего стационар-
ное социальное обслужива-
ние, детского интернатного 

учреждения, дома ребенка, 

приемной семьи, детского 

дома семейного типа, учре-
ждения образования, в кото-
ром ребенку предоставля-
лось государственное обес-
печение, дома ребенка ис-
правительной колонии, 
учреждения уголовно-ис-
полнительной системы либо 

об освобождении его из-под 

стражи - в случае, если ре-
бенок находился в указан-
ных учреждениях, прием-
ной семье, детском доме се-
мейного типа, под стражей 

   

2.13.Назначение по-
собия по временной 

нетрудоспособности 

по уходу за больным 

ребёнком в возрасте 

до 14 лет (ребёнком- 
инвалидом в воз-
расте до 18-ти лет) 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

листок нетрудоспособности бесплатно 

10 дней со дня об-
ращения, а в слу-
чае запроса доку-
ментов и (или) 

сведений от дру-
гих государствен-
ных органов и 

иных организа-
ций и (или) полу-
чения дополни-
тельной инфор-
мации, необходи-
мой для назначе-
ния пособия, - 1 
месяц 

на срок, указан-
ный в листке 

не-
трудоспособно-
сти 

2.14. .Назначение 

пособия по времен-
ной нетрудоспособ-
ности по уходу за ре-
бёнком в возрасте до 

3-х лет и ребенком - 
инвалидом в воз-
расте до 18лет в слу-
чае болезни матери 

либо другого лица, 

фактически осу 
ществляющего уход 

за ребенком 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

листок нетрудоспособности бесплатно 

10 дней со дня об-
ращения, а в слу-
чае запроса доку-
ментов и (или) 

сведений от дру-
гих государствен-
ных органов и 

иных организа-
ций и (или) полу-
чения дополни-
тельной инфор-
мации, необходи-
мой для назначе-
ния пособия, - 1 
месяц 

на срок, указан-
ный в листке 

не-
трудоспособно-
сти 

  



2.16. Назначение по-
собия по временной 

нетрудоспособности 

по уходу за ребён-
ком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет в 

случае его сана-
торно-курортного 

лечения 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

листок нетрудоспособности бесплатно 

10 дней со дня об-
ращения, а в слу-
чае запроса доку-
ментов и (или) 

сведений от дру-
гих государствен-
ных органов и 

иных организа-
ций и (или) полу-
чения дополни-
тельной инфор-
мации, необходи-
мой для назначе-
ния пособия, - 1 
месяц 

на срок, указан-
ный в листке 

не-
трудоспособно-
сти 

2.19. Выдача 

справки о выходе на 

работу, службу до 

истечения отпуска 

по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 

лет и прекращении 

выплаты пособия 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

- бесплатно 5дней со дня об-
ращения бессрочно 

2.25. Выдача 
справки о нахожде-
нии в отпуске по 

уходу за ребенком 

до достижения им 

возраста 3 лет 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 
» 

- бесплатно 5дней со дня об-
ращения бессрочно 

2.29. Выдача 
справки о периоде, 

за который выпла-
чено пособие по бе-
ременности и родам. 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность бесплатно 3дня со дня обра-
щения бессрочно 

2.35.Выплата посо-
бия на погребение 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

заявление лица, взявшего на 

себя организацию погребе-
ния умершего (погибшего) 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

заявителя 
справка о смерти - в случае, 

если смерть зарегистриро-
вана в Республике Беларусь 

бесплатно 

1 рабочий день со 

дня подачи заяв-
ления, а в случае 

запроса докумен-
тов и (или) сведе-
ний от других 

государственных 

органов, иных ор-
ганизаций - 
1 месяц 

единовременно 

  



  

свидетельство о смерти - в 

случае, если смерть зареги-
стрирована за пределами 

Республики Беларусь 

свидетельство о рождении 

(при его наличии) - в случае 

смерти ребенка (детей) 

справка о том, что умерший 

в возрасте от 18 до 23 лет на 

день смерти являлся обуча-
ющимся, - в случае смерти 

лица в возрасте от 18 до 23 

лет 

   

ГЛАВА 6.ОБРАЗОВАНИЕ 
6.3. Выдача справки 

о том, что гражданин 

является обучаю 
щимся (с указанием 

иных необходимых 

сведений, которыми 

располагает учре-
ждение образования, 

организация, ресли- 
зующая образова-
тельные программы 

научно-ориентиро-
ванного образова-
ния, иная организа-
ция, индивидуаль-
ный предпринима-
тель, которым в со-
ответствии с законо-
дательством предо-
ставлено право осу-
ществлять образова-
тельную деятель 
ность) 

ГУО «Детский 
сад 
№2 г.Полоцка» 

заявление бесплатно в день 

обращения 6 месяцев 

 


